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行政会或党委 会 集体 研究  


莆田第一中学


货物、服务采购流程图





单项或批量在1万元以内的





申购部门申请





单项或批量在1万元以上的





总务处审核





分管副校长审核





校长审批





单项金额1000元以上在行政会通报





单项金额1000元以内由采购人员负责采购





由两人（含两人）采购小组采购





保管员验收、入库、领用





申购部门申请





行政会或党委会集体研究�集体研究





报市教育局和市纪委监察局驻教育局纪检组监察室备案





总务处按照相关规定程序组织校内招投标





中标公示





验收小组验收、财产登记





采购列入市政府集中采购目录并达到集中采购限额起点的货物、服务，应按上述的规定审批或备案后，按市政府集中采购的规定委托集中采购机构组织采购





总务处编制招标文件、发布招标公告





总务处严格按照招标文件规定的合同监督实施








